
市人防办行政权力运行流程图

一、行政审批类
	新建民用建筑防空地下室同步修建、易地修建审批

	

	
	

















承办机构：行政审批科
服务电话：3378523
二、行政处罚类
1、城市新建民用建筑违反国家有关规定不修建
战时可用于防空地下室的处罚
现场检查


立    案

调查、取证


限期整改


处（理）罚

            

告知对方的权利（复议、听证）

            

                 申请法院执行


结案归档            结案归档

承办机构：行政审批科
服务电话：3378115
2、不按规定标准修建人防工程、侵占、改变、拆除人民防空工程及设备设施或向人民防空工程内排入废水、废气或者倾倒废弃物的处罚

现场检查


立    案

调查、取证


限期整改


处（理）罚

            

告知对方的权利（复议、听证）

            

                 申请法院执行


结案归档            结案归档

承办机构：行政审批科
服务电话：3378115
3、危害人民防空通信警报设施
现场检查


立    案

调查、取证


限期整改


处（理）罚

            

告知对方的权利（复议、听证）

            

                 申请法院执行


结案归档            结案归档

承办机构：人防信息保障中心
服务电话： 3378950
4、危害人防工程安全行为的处罚
现场检查


立    案

调查、取证


限期整改


处（理）罚

            

告知对方的权利（复议、听证）

            

                 申请法院执行


结案归档            结案归档

承办机构：人防工程管理所
服务电话：3378523
三、其他权力类
1、人防工程开发利用备案


承办机构：行政审批科    服务电话：3378115
2、人防工程拆除、改变、开发利用的审批
	
	

















承办机构：行政审批科
服务电话：3378115
3、人防工程产权转移备案

承办机构：人防工程管理所   服务电话：3378523
4、人民防空工程竣工验收备案


承办机构：行政审批科
服务电话：3378115
5、人防工程质量监督检查















承办机构：人防质监站
服务电话：3378616
6、人防群众防空组织训练备案

承办机构：人防指挥通信科
服务电话：3378095
7、城市和经济目标的人民防空建设的监督检查


申请人申请





到六安市政务服务中心人防办窗口提出申请





受          理


收到申请材料当场完成申请材料的受理工作，材料可当场更正的，允许当场更正。





材料不齐全或者不符合法定形式的，当场返回材料，发放一次性《补正告知》





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，出具《受理通知书》





申报材料：1、同步修建防空地下室申报材料；


2、易地修建防空地下室申报材料。


                                          





行政许可直接涉及申请人与他人之间重大利益关系的，行政机关应告知申请人，利害关系人享有要求听证的权利；依法要求听证的，行政机关应当组织听证





行政机关发现行政许可事项直接关系他人重大利益的，应告知利害关系人，申请人和利害关系人有权进行陈述和申辩，行政机关应当听取申请人和利害关系人的意见





申请人提交的申请材料齐全、符合法定形式，当场做出书面行政许可决定





决       定


依法当场做出许可或不予许可的决定。








做出许可决定，发放《安徽省民用建筑防空地下室建设意见书》





做出不予行政许可的决定，发《驳回通知书》，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利





























申请人申请


申请人提供申请材料





窗口直接申请





收  件


收到申请材料当场完成申请材料的受理工作，材料可当场更正的，允许当场更正。出具《申请材料收件单》。





受  理


申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，出具《受理通知书》。申请事项进入正式办理期限。





材料不齐全或者不符合法定形式的，当场出具《补齐补正通知书》。





做出不同意备案的书面决定，说明理由。





做出同意备案的书面决定。





审  查


需要现场踏勘和专家评审等特殊环节，应当将所需时间书面告知申请人，所需时间不计算在法定和承诺办结的期限内。





审 核 决 定


在承诺5日内，做出同意或不予同意的决定，决定日期为办结日，需延长办理期限的。





申请人申请





到六安市政务服务中心人防办窗口提出申请





受          理


收到申请材料当场完成申请材料的受理工作，材料可当场更正的，允许当场更正。





材料不齐全或者不符合法定形式的，当场返回材料，发放一次性《补正告知》





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，出具《受理通知书》





申报材料：





申请报告 和审批表                                             





行政许可直接涉及申请人与他人之间重大利益关系的，行政机关应告知申请人，利害关系人享有要求听证的权利；依法要求听证的，行政机关应当组织听证





行政机关发现行政许可事项直接关系他人重大利益的，应告知利害关系人，申请人和利害关系人有权进行陈述和申辩，行政机关应当听取申请人和利害关系人的意见





申请人提交的申请材料齐全、符合法定形式，当场做出书面行政许可决定





决       定


受理后5日内做出许可或不予许可的决定





做出许可决定，发放批文。





做出不予行政许可的决定，发《驳回通知书》，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利





申请人申请


申请人提供申请材料





工程管理所受理





收  件


收到申请材料当场完成申请材料的受理工作，材料可当场更正的，允许当场更正。





受  理


申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，进入正式办理期限。





材料不齐全或者不符合法定形式的，当场告知所需补正材料。





做出不同意备案的书面决定，说明理由。





做出同意备案的书面决定。





审  查


需要现场踏勘和专家评审等特殊环节，应当将所需时间书面告知申请人，所需时间不计算在法定和承诺办结的期限内。





审 核 决 定


在承诺2日内，做出同意或不予同意的决定，决定日期为办结日，需延长办理期限的，经本行政机关负责人批准，可以延长十日，并告知申请人。





申请人申请


申请人提供申请材料





窗口直接申请





收  件


收到申请材料当场完成申请材料的受理工作，材料可当场更正的，允许当场更正。出具《申请材料收件单》。





受  理


申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，出具《受理通知书》。申请事项进入正式办理期限。





材料不齐全或者不符合法定形式的，当场出具《补齐补正通知书》。





做出不同意备案的书面决定，说明理由。





做出同意备案的书面决定。





审  查


需要现场踏勘和专家评审等特殊环节，应当将所需时间书面告知申请人，所需时间不计算在法定和承诺办结的期限内。





审 核 决 定


在承诺5日内，做出同意或不予同意的决定，决定日期为办结日，需延长办理期限的。





建设单位填报《六安市人防工程质量监督申报表》，提交申报资料。经审核通过的，出具《人防工程质量监督书》；未审核通过的，出具《人防工程报监补充资料通知单》，建设单位按规定完善文件资料后，重新报监。





办理质量监督注册登记手续





质监部门委派建设项目质监员，编制《人防工程质量监督方案》，召开质量监督会议，实施首次质量监督，并填写《人防工程首次质量监督记录》。





开工准备阶段质量监督





人防工程开工后，质监部门对基槽、底板、侧墙、顶板、主体结构等重点部位进行监督检查，填写《人防工程质量监督记录》。对不同性质和程度的质量问题或质量事故，分别下达《人防工程质量问题整改通知单》、《人防工程局部暂停施工整改通知单》，并责成建设单位组织相关责任单位整改。





施工阶段质量监督





人防工程竣工验收由建设单位组织实施，质监部门现场监督。对不符合竣工验收标准的工程项目应责其改正，情节严重的，按有关规定处理，并向人防主管部门提出书面报告。





竣工验收阶段质量监督








提交人防工程质量监督报告





对符合竣工验收标准的人防工程，质监站在工程竣工验收合格之日起5个工作日内，向人防主管部门提交《人防工程质量监督报告》。





办理备案手续








市人防办按照训练计划要求，对责任单位上报的材料进行审核，办理备案手续。以备上级人防部门验收检查











联合军分区司令部下发年度训练计划





下发文件





训练过程





训练总结及材料汇总





各责任单位按照有关要求实施训练活动的总结、训练图片、花名册进行汇总








市人防办及军事机关联合督促检查，各责任单位按照有关要求实施训练活动，可以同民兵共同训练














建设单位按规定完善文件资料





办理通知手续





提交人防监督报告














对不同性质和程度的问题，建议建设单位组织相关责任单位整改。








会同规划、发改委等部门对重点部位进行监督检查，填写《重要经济目标监督记录》。





实施检查监督








