1.公路工程施工许可流程图
开始





申  请
提交相关合格资料申请。


受理结果
合法
结束
审查结果
审核后的相关申请材料及审核意见，发放许可决定书。



受  理
核实申请人材料。



1 不属于许可范畴或不属于职权范围内，不予受理，并书面说明理由，出具不予受理通知书。
2 材料不齐全，或者不符合法定形式的，退回并当场告知补正材料。
3 材料齐全，符合法定形式，或者按照要求提交全部补正材料的，予以受理。





不受理



受理


审  核
审核申请人提供的申请材料。




1 符合条件。
2 不符合条件的，出具不予行政许可决定书。


不合法




















2.公路、水运（含国家重点）建设项目竣工验收流程图

申请人申请





不符合要求退回申请，并一次性告知应补办的材料


不符合要求退回

审核申请人的申办材料是否齐全合法（工程决算、竣工决算、竣工文件、参建单位工作报告等）









进行材料审查





报请主管局长审核






主管局长提出审核意见




通过审查





组织验收（3个月内）
批准文件






公路工程符合竣工验收条件后，项目法人应按照项目管理权限及时向交通主管部门申请验收。交通主管部门对申请人递交的材料进行审查，对于不符合竣工验收条件的，应当及时退回并告知理由；对于符合验收条件的，应自收到申请文件之日起3个月内组织竣工验收。


3.涉路施工审批4.公路超限运输许可5.公路管理审批流程图
	申请人到市政府政务服务中心公路管理局窗口提出申请


就近公路管理机构通过公路行政许可系统提出申请
至市政府政务服务中心公路管理局窗口提出申请




受 理
收到申请材料完成申请材料的受理工作材料可当场更正的，允许当场更正。





材料不齐全或者不符合法定形式的，当场退回材料，一次性告知补正内容。
申请材料齐全，符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，出具《受理通知书》。








审 核
六安市公路管理局对申请材料进行审查，形成审查意见。





决 定
六安市公路管理局在受理申请后规定时间内做出许可或不予许可的决定。



作出不予行政许可的决定，发不予许可通知书，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。
作出准予行政许可的决定，由六安市公路管理局发放行政许可决定书或其他批准文件，送达当事人。





归  档。






承办机构：六安市公路管理局
  服务电话：0564-3378322     监督电话: 0564-3968062


6.道路运输经营许可8.出租汽车经营许可、车辆营运许可和驾驶员客运资格许可9.（市级）网约车经营许可流程图
申请人提交申请材料
    
  申请相关材料需齐全、符合法定形式
窗口受理初审
符合受理要求的，核对清点，填写申请材料登记凭证手续，收下申请材料。
主办科室：市政府服务中心运管窗口
审理
主管科室初审，在征询相关运管部门意见后，提交市运管处业务会议研究审议。

不需要取得许可、不属于本单位职权范围的，即时告知当事人不需要取得或不予受理的决定，并说明理由。
材料经补充、修改后再次报送
初审不合格，一次性书面通知申报人
履行（陈述、申辩）听证告知程序
依法需履行（陈述、申辩）听证告知程序的，由各相关业务科室主办、法制业务科室主持一般听证会；重大听证会由处组织。

送 达、公布
按照法定送达程序将相应行政许可核准证件材料由窗口进行送达处理；相应材料进行审批后公布。
主办科室：市政府服务中心运管窗口
行政许可决定
根据处业务会讨论作出许可决定，由处分管领导签发；主管科室、出租车管理所制作行政许可决定文书。

















承办机构：市道路运输管理局
服务、监督电话：0564-33698085


7.道路运输从业人员资格许可流程图
申请人申请（申请表格可在门户网站、政务服务网下载）



申请人携带本人驾驶证、身份证、从业资格证、学历证及复印件、道路交通安全主管部门出具的3年内无重大以上交通责任事故记录证明及申请表到驾校申请报名。危险货物运输驾驶员受理条件：(1)取得相应的机动车驾驶证，且持3年以上驾龄； (2)年龄不超过6O周岁，且身体健康；(3)3年内无重大以上交通责任事故；(4)取得经营性道路旅客运输或者货物运输驾驶员从业资格2年以上。危险货物运输装卸管理人员和押运人员受理条件；(1)年龄不超过6O周岁，且身体健康；(2)初中以上学历。










当场办理：材料齐全，符合法定形式和要求，出具《受理通知书》，并明确参加培训及考试具体时间。
不属于危险货物运输从业资格的，当场告知申请人向有关部门申请。
申请材料不齐全，或不符合申报条件要求的，当场补齐或出具《补正告知》。







学习培训：培训机构按照交通运输部从业资格培训大纲组织培训教育。






考核考试：市交通运输局运管科组织考试。






考试合格予以公告，办理所申请类别的从业证。
考试不合格的安排补考。



 
承办机构：市道路运输管理局
服务、监督电话：0564-3698013


10.城市公共汽车客运经营许可流程图

	开始




申  请    
提交相关合格资料申请




  
            
受  理
核实申请人材料


                                                                   ①不属于许可范畴或不属于
	职权范围内，不予受理，
		受理	并书面说明理由，出具不
	不受理	予受理通知书。受理结果

                                                                   ②材料不齐全，或者不符合
  	法定形式的，退回并当场
	告知补正材料。
③材料齐全，符合法定形式，
	或者按照要求提交全部补审  核
审核申请人提供的申请材料

正材料的，予以受理。



	不合法审查结果

                                                            ①符合条件。
	                                ②不符合条件的，出具不予
	行政许可决定书。
	合法
审核后的相关申请材料及审核意见，发放许可证。

     



	结束




承办机构：市客运管理中心
服务监督电话：3378125


11.水路运输行政许可流程图
申请人到市政务中心海事窗口提出申请。
受 理
收到申请材料完成申请材料的受理工作。材料可当初更正的，允许当场更正。

申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，出具《受理通知书》。
材料不齐全或者不符合法定形式的，发放《补正告知》。
审查
移交市港航管理局行业管理科审查。
决定
提交单位行政负责人集体研究规定时间内决定。
不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》，告知申请人向有关部门申请。
作出不予行政许可的决定，发《交通行政不予许可决定书》，并告知依法申请复议，提起行政诉讼的权利。
送达
市政务中心海事窗口送达。
作出准予行政许可的决定，发《交通行政许可决定书》或审核意见。
转报
属于转报的，提出初审意报上级机关。
承办机构：六安市政务服务中心海事分中心运政窗口
服务电话：0564-3962189  监督电话：0564-3962207






















12.港口行政许可流程图承办机构：六安市政务服务中心海事分中心运政窗口
服务电话：0564-3962189  监督电话：0564-3962207
申请人到市政务中心海事窗口提出申请。
受 理
收到申请材料完成申请材料的受理工作。材料可当初更正的，允许当场更正。

申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，出具《受理通知书》。
材料不齐全或者不符合法定形式的，发放《补正告知》。
审查
移交市港航管理局行业管理科审查。
决定
提交单位行政负责人集体研究规定时间内决定。
不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》，告知申请人向有关部门申请。
作出不予行政许可的决定，发《交通行政不予许可决定书》，并告知依法申请复议，提起行政诉讼的权利。
送达
市政务中心海事窗口送达。
作出准予行政许可的决定，发《交通行政许可决定书》。
转报
属于转报的，提出初审意见5个工作日内报上级机关。























13.船舶（包括船用产品）、海上设施、集装箱法定检验（受安徽省船舶检验局委托）



承办机构：六安市政务服务中心海事分中心运政窗口
服务电话：0564-3962189  监督电话：0564-3962207


14.通航水域岸线安全使用和水上水下活动许可流程图
承办机构：六安市政务服务中心海事办事大厅
服务电话：0564-3962189  监督电话：0564-3962207
申请人到六安市政务服务中心海事办事大厅提出申请
提出申请。
受 理
六安市政务服务中心海事办事大厅
收到申请材料完成申请材料的受理工作。材料可当初更正的，允许当场更正。

申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，出具《受理通知书》。
材料不齐全或者不符合法定形式的，发放《补正告知》。
审查
在本大厅或移交市海事局安全监督科审查。
决定
提交单位行政负责人集体研究规定时间内决定。
不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》，告知申请人向有关部门申请。
作出不予行政许可的决定，发《海事行政不予许可决定书》，并告知依法申请复议，提起行政诉讼的权利。
送达
六安市政务服务中心海事办事大厅送达
送达。
作出准予行政许可的决定，发《海事行政许可决定书》。























15．船员证书核发流程图
承办机构：六安市地方海事局                            
服务电话：0564-3962189  监督投诉电话： 0564—3962207

服务电话：0564-3962189  监督电话：0564-3962207
申请人到市政务中心海事办事大厅船员窗口提出申请。
受 理
收到申请材料完成申请材料的受理工作。材料可当初更正的，允许当场更正。

申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，出具《受理通知书》。
材料不齐全或者不符合法定形式的，发放《补正告知》。
审查
在本中心或移交相关责任科室审查。
决定
提交单位行政负责人集体研究规定时间内决定。
不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》，告知申请人向有关部门申请。
作出不予行政许可的决定，发《海事行政不予许可决定书》，并告知依法申请复议，提起行政诉讼的权利。
送达
市政务中心海事分中心海事窗口送达。
作出准予行政许可的决定，发《海事行政许可决定书》。






















16.大型设施、移动式平台、超限物体水上拖带审批17.危险化学品
水路运输人员资格认可流程图
承办机构：六安市政务服务中心海事办事大厅
服务电话：0564-3962189  监督电话：0564-3962207
申请人到六安市政务服务中心海事办事大厅提出申请。
受 理
收到申请材料完成申请材料的受理工作。材料可当初更正的，允许当场更正。

申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，出具《受理通知书》。
材料不齐全或者不符合法定形式的，发放《补正告知》。
审查
在本大厅或移交相关责任科室审查。
决定
提交单位行政负责人集体研究规定时间内决定。
不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》，告知申请人向有关部门申请。
作出不予行政许可的决定，发《海事行政不予许可决定书》，并告知依法申请复议，提起行政诉讼的权利。
送达
市政务服务中心海事办事大厅送达。
作出准予行政许可的决定，发《海事行政许可决定书》。






















18.外资企业、中外合资经营企业、中外合作经营企业经营中华人民共和国沿海、江河、湖泊及其他通航水域水路运输审批许可流程图申请人到市政务中心海事办事大厅运政窗口提出申请。
受 理
收到申请材料完成申请材料的受理工作。材料可当初更正的，允许当场更正。

申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，出具《受理通知书》。
材料不齐全或者不符合法定形式的，发放《补正告知》。
审查
移交市港航管理局行业管理科审查。
决定
提交单位行政负责人集体研究规定时间内决定。
不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》，告知申请人向有关部门申请。
作出不予行政许可的决定，发《交通行政不予许可决定书》，并告知依法申请复议，提起行政诉讼的权利。
送达
市政务中心海事办事大厅运政窗口送达。
作出准予行政许可的决定，发《交通行政许可决定书》或审核意见。
转报
属于转报的，提出初审意见5个工作日内报上级机关。
承办机构：六安市政务服务中心海事办事大厅运政窗口
服务电话：0564-3962189  监督电话：0564-3962207























19-92.交通运输行政处罚类事项流程图
、两名以上执法人员，出示执法证件，表明身份。




发现违法事实。


审查立案。

可以适用简易程序条件的。


调查取证，提出初步处理意见，制作调查报告送承办机构负责人审查。

发现不属于本机构管辖的，按照有关规定移送管辖。

告知违法事实和处罚依据，告知当事人依法享有的权利，并听取陈述和申辩。



违法行为构成犯罪的，移送司法机关。
承办机构负责人审查后提出处理意见，经单位法制部门预审后制作违法行为通知书。




符合听证条件的。

送达违法行为通知书，告知其处罚内容及事实理由和依据，告知其陈述和申辩权。

违法行为轻微，依法可以不予行政处罚的，单位负责人准不予处罚。

送达听证通知书。

制作并复核笔录。


放弃听证、逾期未提出听证、无故不参加或中途退出。
举行听证会。
听取并审核当事人的陈述和申辩。


制作听证报告。



承办机构提出处理意见，报单位负责人审批或集体讨论决定。

制作当场处罚决定书，送达当事人。


不予处罚，告知行政相对人情况。

制作行政处罚决定书，送达当事人，并告知其权利。




执行。



承办机构：市交通综合运输执法局结案、归档。

服务电话：0564-3210598 


93.公路通行费征收（政府收费还贷性公路）流程图

受理：由通行收费站车辆的车主履行缴费手续。



收费站收费员对车辆、车型进行审核。




属于减征对象的，减征通行费。

符合免缴条件的，免费通行。


属于正常缴费情形的，确定应缴纳的通行费数额。




接受缴费义务人缴费。



出具通行费缴讫凭证，并交付当事人。




费用统一进入财政指定账户。


归档。



承办机构：六安市公路管理局
  服务电话：0564-3378322     监督电话: 0564-3698062


94.各类船员考试考务费征收征收流程图

受理：告知行政相对人行政征收的项目、标准、金额（或额度）、依据，并说明理由和征收对象依法享有的权利。
征收对象对征收金额（或额度）无疑问。
征收对象对征收金额（或额度）有疑问，可当场查询相关文件。
当场开具省级财政部门统一监制的非税票据，并交付征收对象。
相对人到市政务服务中心财政局窗口缴费。
资金缴入财政非税账户




























承办机构：六安市地方海事局        
服务电话：0564-3962189                监督投诉电话： 0564—3962207



95-106.交通运输行政强制类事项流程图
发现行政相对人有涉嫌违法行为，依法应当采取行政强制措施的情形。


向执法机关负责人提出申请，负责人批准（紧急情况需当场实施行政强制措施的，按规定补办手续）。


通知当事人到场，二名以上执法人员出示执法证件。



告知当事人采取行政强制措施的理由、依据以及当事人依法享有的权利和救济途径。
当事人不到场的，邀请见证人到场。


听取并审核当事人的陈述和申辩。


经审查需要终止实施的。


终结执行。

实施行政强制措施，制作现场笔录，由当事人或见证人、执法人员签名或盖章确认，向当事人送达行政强制措施决定书。




依法处理后，及时解除行政强制措施。


结案，归档。


承办机构：六安市交通运输综合执法局相关科室，局属有关单位。
服务电话：0564-3210598  



107.扣押涉嫌非法营运（无证经营）车辆流程图
向行政机关负责人报批


依法作出其他处理

当场做笔录、制作并当场交付查封扣押决定书和清单

依法解除查封、扣押

依法予以没收

30日内查清事实，作出处理决定；情况复杂的经行政机关负责人批准，可以延长，但是延长期限不得超过30日。法律、行政法规另有规定的除外

不符合采取强制措施条件的

符合采取强制措施条件的

依法予以销毁
出示执法证，通知当事人到场（至少2名执法人员）
当事人到场的
当事人不到场的，邀请见证人到场，由见证人和行政执法人员在行政强制现场笔录上签名或盖章
告知当事人采取行政强制措施的理由、依据及依法享有的权利、救济途径，并听取当事人的陈述和申辩

退还财物
依法拍卖并退还当事人所变卖款项

承办机构：六安市交通运输综合执法局相关科室，局属有关单位。
服务电话：0564-3210598  


108.及时清除施工遗留物验收认可流程图
作业单位提出确认申请，向市港航管理局提交相关材料。
负责人批准。
根据勘验检查，提出办理意见。
勘验检查申请施工作业的现场。
市港航管理局进行形式审查。
重大事项集体讨论决定。
作出行政确认决定，制作并向申请人送达文书。

归档。
材料不全的，5日内一次告知补正。
申请材料齐全的，作出受理决定。
































承办机构：六安市港航管理局建设装备科。
服务电话：0564-3610127 监督电话：0564-3962207


109.内河交通事故责任认定流程图

成立内河事故调查组。
调查组现场勘验、问询、取证。
交有资质的单位进行技术鉴定。







调查结束后，三个月内调查组制作内河交通事故调查结论书。
送达当事人并告知申请复核的权利。

办理部门：六安市地方海事局安全监督科、局属各海事处、站、所
法定期限：4个月                      承诺期限：4个月
服务电话：0564-12395                  监督电话：0564-3962207



110. 船舶登记流程图
申请人向市地方海事局行政服务大厅递交申请




受   理受理人员对申请材料进行形式审查，允许申请人当场更正可以更正的错误。当场或1个工作日内完成受理工作。






		材料不齐全或者不符合法定形式的，当场或1个工作日内退回材料一次性告知补正内容。


不属于许可范畴的，告知申请人不受理；不属于本机关职权范围的，不予受理，出具书面凭证，告知申请人向有关部门申请
申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，出具《行政许可通知书》








初审/复审
船舶登记人员在三个工作日内对申请材料进行初审、复审



作出准予行政确认的书面决定，在四个工作日内完成审批、制证、发证工作

作出不予行政确认的书面决定，说明理由，并告知依法申请复议或提起行政诉讼的权利



分管局长审批



决  定
依法作出准予或不准予登记的决定



将准予或不予登记决定书送达申请人，准予登记的在规定时间内制作并发放证书
监督电话：0564-3962207



承办机构：市政务服务中心海事分中心办事大厅     服务电话：0564-3962189


111.客运站（场）站级核定112.营运客车类型划分及等级评定流程图
申请人提出申请

对申请审查作出处理

不属本部门职权范围的

作出不予受理决定，并告知向有关单位申请

申请材料齐全、符合法定形式

作出并送达受理决定

申请材料不齐全、不符合法定形式

一次性告知申请人补正的全部内容

需要安排现场检查的

出示执法证，现场检查（至少2名执法人员）
承办人审核，提出处理建议

不需要现场检查的

负责人审批，作出予以确认或不予确认决定

制作决定文书

通知申请人领取决定文书

需要公示公告的

公示公告


承办机构：市道路运输管理局  
服务监督电话：0564- 3698085


113、市级核定客运发车时间安排纠纷裁决流程图
相对人提出裁决申请，包括裁决的事实、理由、证据等
承办科室依法受理裁决申请，并告知当事人。不予受理的，送达不予受理通知，并告知理由

组织双方当事人协商，进行调解
依据调解情况或相关规定，拟定裁决决定书，报处领导审核通过

下达行政裁定书

相对人履行行政裁决






















承办机构：市道路运输管理局  
服务监督电话：0564- 3698085







114、公路建设项目施工图设计审批流程图
申请人到市政务中心公路局窗口递交申请





政务服务工作人员对申请材料进行审查，当场或2个工作日内完成受理工作



	
材料不齐全或者不符合法定形式的，当场或2个工作日内退回材料，并一次性告知补正内容
申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，正式受理。
不属于审批范畴的，告知申请人不予受理；不属于本机关职权范围的，不予受理，并告知申请人向有关部门申请






市交通运输局建管科初审意见经分管局长审查后，作出同意使用或不同意使用的批复，不同意使用的说明理由。审查审批工作在正式受理申请材料之日起16个工作日内（不含专家审查时间）完成。




公路工程施工图设计审批申请时须提交材料：1、设计单位根据审查意见修改完善的施工图设计文件及施工图审查意见执行情况说明；2、专家审查意见；3、项目法人认为需提交的其他说明材料。

承办机构:市交通运输局建设市场管理科
服务监督电话：0564- 3952259



115. 公路、水运工程设计文件及变更核准流程图申请材料不完整的，当场一次性告知其补正
不属于本部门受理范围的，告知申请人，退回申请材料，出具不予受理决定书，并告知其应当向有关机关申请
办结
材料齐备且审查合格
符合受理条件的，出具受理通知书，进入审查程序
受理申请，进行审查
申请人提出申请























承办机构：六安市交通运输局、六安市港航管理局
  服务电话：0564-3952108、0564-3610127     
监督电话:0564-3952253、 0564-3962207


116.市级权限范围内的公路监督检查流程图

制定执法检查计划、工作方案和应急预案。




实施交通行政执法检查，执法人员不得少于两人，并持有交通行政执法证。选择安全和不妨碍通行的地点，设立警示牌或以醒目、明显标志物体示意。












不存在违法行为的，交通行政执法人员应当交还有关证件，对行政相对人和其他人员表示感谢并立即放行。
存在轻微违法行为，依法可以不予行政处罚的，应当制作《不予行政处罚决定书》，告知行政相对人违法行为的基本事实、依据，向行政相对人进行批评教育，纠正违法行为后放行。

 

存在应受行政处罚的违法行为，按照法律法规规定的程序进行调查取证，并根据有关规定作出相应的处理决定。
  

遇有拒绝接受检查的，不得强行拦截车，不得追截，可采取记录车牌号等方法进行处理。



















承办机构：六安市交通运输综合执法局相关科室，局属有关单位。
服务电话：0564-3210598  



117.市级权限范围内的公路、水运建设项目监督检查流程图


          

承办机构：市交通质监局
服务电话：0564-3952097、3952310、3952556   
监督电话：0564-3952581、3952099



118.责令改正或者限期改正在公路、公路用地范围内摆摊设点堆放物品等
行为，以及超限运输车辆未按照指定时间、路线和速度行驶的行为流程图

发现涉嫌违法行为。


执法人员进行现场调查取证。



作出责令（限期）改正的行政决定。


制作并送达责令改正通知书。



归档。




承办机构：六安市交通运输综合执法局相关科室，局属有关单位。
服务电话：0564-3210598  


119.责令造成公路及公路附属设施较大损害当场不能处理完毕的车辆，以及未经批准超限运输不可解体物品的车辆停止行驶流程图

发现法定事实或涉嫌违法行为。


执法人员进行现场调查取证。



作出责令停驶的行政决定。


制作并送达责令车辆停驶通知书。



案件处理完毕后放行车辆。


归档。




承办机构：六安市交通运输综合执法局相关科室，局属有关单位。
服务电话：0564-3210598  


120.在公路中型以上公路桥梁跨越的河道上下游各1000米范围内抽取地下水、架设浮桥以及修建其他危及公路桥梁安全设施许可（水行政主管部门或者流域管理机构会同公路管理机构）流程图
作业单位提出确认申请，向市公路管理局提交相关材料。


市公路管理局进行形式审查。


材料不全的，5日内一次告知补正。
申请材料齐全的，作出受理决定。

勘验检查申请施工作业的现场。


根据勘验检查，提出办理意见。


重大事项集体讨论决定。
负责人批准。



作出行政确认决定，制作并向申请人送达文书。



归档。




承办机构：六安市公路管理局
  服务电话：0564-3378322     监督电话: 0564-3698062


121.内河通航水域安全作业备案流程图

受理备案相关材料
进行审查。
材料不符合要求的通知补正材料。
通知备案单位同时备案。
必要时组织有关人员进行现场核查。
材料符合要求。

承办机构：六安市地方海事（港航管理）局相关科室，局直单位
服务电话：0564-3962209、3962189    监督电话：0564-3962207


122.船员考试流程图
申请人根据六安市地方海事局公布的船员考试计划安排提出申请



受   理：受理人员对申请材料进行形式审查，允许申请人当场更正可以更正的错误。当场或一个工作日内完成受理工作。




		


不属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》，告知申请人向有关部门申请
材料不齐全或者不符合法定形式的，当场或1个工作日内退回材料一次性告知补正内容。

申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，出具《受理通知书》







初审：初审人员在两个工作日内对申请材料进行初审


复审：复审人员在两个工作日内对申请材料进行复审




作出不予考试决定，说明理由，并告知依法申请复议或提起行政诉讼的权利
准予考试的的，做好考务安排工作，并于考试前五日发放或送达船员考试准考证 




承办机构：六安市地方海事局船舶船员科
服务电话：0564-3962189-802   监督电话：0564-3962207


[bookmark: _GoBack]

123. 船员培训班期备案流程图
申请人在培训开班前三天向六安市地方海事局政务中心提交开班申请材料




受   理：受理人员对申请材料进行形式审查，允许申请人当场更正可以更正的错误。当场或一个工作日内完成受理工作。




		


不属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》，告知申请人向有关部门申请
材料不齐全或者不符合法定形式的，当场或1个工作日内退回材料一次性告知补正内容。


申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，出具《受理通知书》







初审：初审人员在一个工作日内对申请材料进行初审


复审：复审人员在一个工作日内对申请材料进行复审




准予培训开班的，签发开班申请书回执 


作出不予培训开班决定，说明理由，并告知依法申请复议或提起行政诉讼的权利






承办机构：六安市地方海事局船舶船舶船员科
服务电话：0564-3962189-802   监督电话：0564-3962207


124.船舶最低安全配员证书核发流程图
申请人提交申请材料



受   理：受理人员对申请材料进行形式审查，允许申请人当场更正可以更正的错误。




		


不属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》，告知申请人向有关部门申请
材料不齐全或者不符合法定形式的，当场或1个工作日内退回材料一次性告知补正内容。


申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，出具《受理通知书》







审核：审核人员在一个工作日内对申请材料进行初审


审批：审批人员在一个工作日内对申请材料进行复审




制作证书并发放




承办机构：六安市地方海事局海事办事大厅
服务电话：0564-3962189-802   监督电话：0564-3962207


125-130.海事、港航相关事项备案流程图

受理备案相关材料
进行审查。
材料不符合要求的通知补正材料。
通知备案单位同时备案。
必要时组织有关人员进行现场核查。
材料符合要求。

承办机构：六安市地方海事（港航管理）局相关科室，局属单位
服务电话：0564-3962209、3962189    监督电话：0564-3962207


131.港口、航道及其设施建设项目竣工验收
申请人申请





不符合要求退回申请，并一次性告知应补办的材料


不符合要求退回

审核申请人的申办材料是否齐全合法（项目审批、核准文件或者备案证明；项目初步设计、施工图设计、设计变更等批准文件等）










进行材料审查





报请主管局长审核






主管局长提出审核意见




通过审查





组织验收
批准文件







承办机构：六安市地方海事局政务中心
服务电话：0564-3610127   监督电话：0564-3962207


132.省际水路运输业务经营审核转报133.在港口总体规划区域内建设港口设施使用港口岸线审核流程图

申  请
符合条件的企业将申请材料报县港航管理处初审后，报送市政务中心海办事大厅运政窗口。
。
受 理
收到申请材料后，2个工作日之内决定是否受理。

不属于许可范畴或不属于职权范围的，不予受理，并说明理由。

材料齐全，符合法定形式，或者按照要求提交全部补正材料的，予以受理。

审 核
市港航管理局行政审批领导组审查申请材料，自受理之日起5日内报省港航管理局
决 定
根据省港航管理局的决定或批复，回复县港航管理处或企业。

材料不齐全或不符合法定形式的，当场或5个工作日内退回材料，一次性告知补正内容。






















承办机构：六安市港航管理局港航管理科
服务电话：0564-3962182     监督电话：0564-3962207



134.内河运输船舶标准化管理流程图船籍港所在地“工作机构”审查申请补贴的船舶所有人提交的《船舶拆解改造政府补贴申请表》及申请材料。

符合船舶拆解改造条件的，予以核准。

“工作机构”与申请人签订《内河船型标准化船舶拆解改造协议书》。
“工作机构”指定工作人员，按《内河船型标准化补贴资金管理办法》规定的补贴标准，填写《船舶拆改或新建示范船补贴资金金额计算表》。
船舶改造的，“工作机构”指派工作人员，会同验船人员进行改造完工现场验收，编制《船舶拆解改造完工报告书》。
。
船舶拆解的，“工作机构”指定的工作人员拆解完工现场验收后，编制《船舶拆解改造完工报告书》。
按照财政国库管理制度有关规定支付补贴资金。
“工作机构”和检验登记机构依各自职责、协同配合，实施现场监督。







































承办机构：六安市港航管理局行业管理科
服务电话：0564-3962209     监督电话：0564-3962207


135.与航道有关工程航道通航条件影响评价审核流程图
申  请
申请人向市港航管理局提出申请。


受  理
收到申请材料当场或5个工作日内完成申请材料的受理工作。材料可当场更正的。允许当场更正。

不属于许可范畴的，告知申请人不受理；不属于本机关职权范围的，不予受理，出具书面凭证，告知申请人向有关部门申请。

申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，出具《受理通知书》。

材料不齐全或不符合法定形式的，当场或5个工作日内退回材料，一次性告知补正内容。

审  核
市港航管理局5个工作日内审核申报材料。

决  定
市港航管理局进行现场核查，10个工作日内作出许可或不予许可的决定。
 
作出不予许可决定的，出具不予许可的书面决定，并说明理由，告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。


作出准予许可的书面决定。

送达

























承办机构：六安市港航管理局港航管理科
服务电话：0564-3962182       监督电话：0564-3962207


136.船员服务机构设立备案流程图
申请人备齐材料后至海事办事大厅船员窗口提交材料







受理：窗口工作人员审查申请材料，对申请材料齐全且符合法定形式的，出具《受理通知书》（即办件不需要）；申请材料不齐全或不符合法定形式，当场或者五日内一次性告知需要补正的全部内容，并出具补齐补正通知书；







审查：船员业务负责人审核申请材料（必要时可以实地勘察），重点审查是否具备企业法人资格、经营管理人员资质数量、管理制度等，提出审核意见







审批：市局负责人对申报材料和初审意见进行审查，认为符合条件的，予以报备；不符合条件的，通过船员窗口退回申请人并书面说明理由，并告知申请人依法享有申请行政复议或提起行政诉讼的权利。









承办机构：六安市地方海事局船舶船员科 
服务电话：0564-3962189               监督投诉电话： 0564—3962207


137.出租汽车经营者、驾驶员服务、机动车驾驶员培训机构、维修经营者、道路运输企业（含客货运企业、客运站、危货运输企业）质量信誉考核流程图
上报省道路运输管理机构
发回市级道路运输管理机构复核

公  示
核实材料
不合格
有异议
合格
要求企业进行说明或组织调查
书面申诉或举报
无异议
评定质量信誉等级
符合情况书面通知企业
市级道路运输管理机构组织复核
上报市级道路运输管理机构
许可机构进行初评
企业向所在地道路运输管理
机构递交信誉考核申请材料
























	有疑议
在许可证件上标注等级
公布质量信誉审核结果
无疑议
省道路运输机构审核










承办机构：市道路运输管理局  服务监督电话：0564- 3698085


138.临时调用客运车辆加班流程图
启动运力不足应急方案
审核备用客运车辆技术状况、驾驶员资质情况

审核合格，运管机构发放单运次纸质线路牌加班
接到运力不足报告













承办机构：市道路运输管理局  
服务监督电话：0564- 3698085



139.跨省、跨省内设区的市客运车辆变更审核和县际客运车辆变更管理流程图
原车型、等级不变，且拟投入车辆增加座位不超过原车座位10%
经营业户填写“道路旅客运输业户车辆更新申请表”
接受申请后立即办理
车辆更新后座位超过原车位10%以上，车辆档次不变
经营业户填写“道路旅客运输业户车辆更新申请表”

车籍地运管部门同意（跨市线路车辆还需要讫点市（地）运管部门同意）

更换车型提高一个等级以上的区际客运班线
填写道路旅客运输业户车辆更新申请表
按程序办理
省际班线车辆更新提高档次或档次不变，但座位数超原座位10%以上
经营业户提出申请












承办机构：市道路运输管理局  
服务监督电话：0564- 3698085



140.旅游包车客运新增运力管理流程图

客运管理部门受理
客运管理部门对旅游市场运力情况进行调查
根据旅游市场运力饱和程度，作出初步决定，提交省运管局审定
道路旅游客运企业提出新增运力申请












承办机构：市道路运输管理局
服务监督电话：0564- 3698085


141、省际临时客运标志牌、包车客运标志牌核发流程图
运管部门登陆安徽省包车客运管理系统，核对相关信息，发放标志牌、包车牌至企业账户，并做好发放
企业根据业务安排，自主登陆安徽省包车客运管理系统，自主打印标志牌、包车牌，做好网上备案

客运企业提出申请
















承办机构：市道路运输管理局  
服务监督电话：0564- 3698085



142.水上水下活动通航安全评估流程图

行政相对人
提交申请






海事办事大厅受理（1个工作日）




是否符合条件

	退回并告知补正材料

	否
	是	
		业务科室审查,提出审查意见
（10个工作日）
出具不予许可通知书

		

	  
市地方海事局作出决定（4个工作日）





是否批准


	否
			是
	  海事办事大厅出具行政许可文件并送达申请人

	
	
     
  

承办机构：六安市地方海事局相关科室
服务电话：0564-3962188       监督电话：0564-3962207


143.船舶营业运输证配发流程图申请材料不完整的，当场一次性告知其补正
不属于本部门受理范围的，告知申请人，退回申请材料，出具不予受理决定书，并告知其应当向有关机关申请
审批岗工作人员作出决定意见
审核人员对申请材料完整性、合法性进行审查，提出审核意见
符合受理条件的，出具受理通知书，进入审查程序
受理申请，进行审查
申请人提出申请

153. 























同意的，发放相关许可证
不同意的，出具不予交通行政许可决定书







	

承办机构：六安市地方海事局政务中心
服务电话：0564-3962189-802   监督电话：0564-3962207


144.通航水域工程建设遗留物清除验收流程图申请材料不完整的，当场一次性告知其补正
不属于本部门受理范围的，告知申请人，退回申请材料，出具不予受理决定书，并告知其应当向有关机关申请
出具相关验收合格文件
组织人员开展通航水域工程建设遗留物清除验收工作
符合受理条件的，出具受理通知书，进入验收程序
受理申请，进行审查
申请人提出申请































承办机构：六安市港航管理局
服务电话：0564-3962182   监督电话：0564-3962207


145.省际客船、危险品船运输企业设立及变更经营范围、新增运力许可初审流程图

申  请
符合条件的企业将申请材料报送市政务中心海事办事大厅运政窗口。
。
受 理
收到申请材料后，2个工作日之内决定是否受理。

不属于许可范畴或不属于职权范围的，不予受理，并说明理由。

材料齐全，符合法定形式，或者按照要求提交全部补正材料的，予以受理。

审 核
市港航管理局行政审批领导组审查申请材料，初审合格的转报省局
决 定
根据省港航管理局的决定或批复，回复企业。

材料不齐全或不符合法定形式的，当场或5个工作日内退回材料，一次性告知补正内容。






















承办机构：六安市地方海事局运输管理科
服务电话：0564-3962209   监督电话：0564-3962207


146.航道建设项目开工备案流程图

受理备案相关材料
进行审查。
材料不符合要求的通知补正材料。
通知备案单位同时备案。
必要时组织有关人员进行现场核查。
材料符合要求。

承办机构：六安市地方海事（港航管理）局相关科室，局属单位
服务电话：0564-3962209、3962189    监督电话：0564-3962207


147.道路运输企业新建或者变更监控平台备案流程图

申  请
符合条件的企业将申请材料报送市政务中心运管窗口
。
受 理
收到申请材料后，2个工作日之内决定是否受理。

不属于许可范畴或不属于职权范围的，不予受理，并说明理由。

材料齐全，符合法定形式，或者按照要求提交全部补正材料的，予以受理。

备案
申请材料齐全、符合法定形式的，予以备案
材料不齐全或不符合法定形式的，当场或5个工作日内退回材料，一次性告知补正内容。






















承办机构：六安市道路运输管理局
服务电话：0564-3378125	   监督电话：0564-3378126



148.通航水域禁航区、交通管制区、锚地和安全作业区划定流程图

行政相对人
提交申请






海事办事大厅受理（3个工作日）




是否符合条件

	退回并告知补正材料

	否
	是	
		业务科室审查,提出审查意见
（5个工作日）
出具不予许可通知书

		

	  
市地方海事局作出决定（5个工作日）





是否批准（2）


	否
			是
	  海事办事大厅出具行政许可文件并送达申请人（2个工作日）

	
	
     




承办机构：六安市地方海事局
服务电话：0564-3962189	   监督电话：0564-3962207



149.船上油污应急计划核准
申  请
符合条件的企业将申请材料报送市政务中心海事办事大厅窗口
。
受 理
收到申请材料后，1个工作日之内决定是否受理。

不属于许可范畴或不属于职权范围的，不予受理，并说明理由。

材料齐全，符合法定形式，或者按照要求提交全部补正材料的，予以受理。

决定
申请材料齐全、符合法定形式的，出具批复文件（4个工作日）
材料不齐全或不符合法定形式的，当场退回材料，一次性告知补正内容。



















承办机构：六安市地方海事局
服务电话：0564-3962189	   监督电话：0564-3962207


船舶检验业务流程
资料员
受理人
验船人员
审批人

发证阶段

受理阶段

评审阶段

营运检验阶段

审批阶段
合格
不合格
是
否
提交《船舶运营检测申请表》
是否符合法定形式
受理出具《法定检验申请资料收存单》
《法定检验受理通知书》
《法定检验补正通知书
编号并指派相关验船师
现场检验
审核审查结果
检验证书制作
《法定检验受理通知书
《法定检验不予受理通知书》
检验证书、检验报告等相关资料加印
通知申请人领取并发放文书
资料归档
《检验项目表》并形成报告
检验流程记录表
资料评审判定
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