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一、办理部门：六安市人民政府办公室（外事办公室）
二、办理地点：六安市人民政府办公室（外事办公室）外事科（六安市佛子岭路市行政中心8号楼106室）
三、法定期限：无
四、承诺期限：三个工作日内
五、服务电话：0564-3379613
六、监督电话：0564-3379818
七、需提交的申办材料：
1、请示件（内容包括企业简况、对外交往情况、企业现持卡数量、申请人简介和申办原因、申办国家等）
2、企业概况（注：加盖单位公章）
3、企业法人营业执照（副本）复印件
4、资产负债表
5、完税证明（地税、国税）
6、进出口证明
7、对外贸易经营者备案登记表
8、申请人简介表
9、申请人身份证复印件、有效护照的复印件（国有企业申请人须使用有效期5年公务护照，非公有制企业人员使用有效期5年以上普通护照）
10、非公有制企业人员需提供企业任职证明材料（我省户籍人员需提供劳动合同1份、相应的社保编号及缴纳凭证1份（注：要盖有社保基金征缴管理中心公章）；非我省户籍人员还需提供安徽省居住证复印件、经劳动部门备案的劳动合同复印件各1份）

11、电子版资料：护照照片、个人签名和护照资料页扫描件各1份

电子版资料相关要求

（1）照片

①格式：JPG

②大小：宽高比为3:4。宽最多600像素，最少50像素；高最多800像素，最少50像素。建议提供宽550像素、高733像素的照片为佳。

③必须为彩色照片，黑白照片将不被接受。

④不能有边框。

（2）签名

①格式：JPG

②大小：宽高比为2:1。宽最多600像素，最少50像素；高最多300像素，最少50像素。建议提供宽300像素、高150像素的照片为佳。

③不能有边框；签名要居中。

（3）护照资料页

①格式：JPG

②大小：A4

注意：仅需要资料页。
受理





县（区）外办或市属企业主管部门（以下简称申办单位）确认申办企业符合申请条件后，向市外办上传请示件及企业电子版申请材料





预审


市外办对申请材料进行预审








上报省外办初审(办结)





通知申办企业将电子版申请材料上传安徽省APEC卡申报管理系统，市外办将请示件上传安徽省APEC卡申报管理系统报省外办初审








省外办初审





省外办进行初审，确认可以上报外交部领事司审查后，通知企业预缴费





送达





外交部制卡完成后，省外办通知市外办领卡补费，我办通知有关县区外办或单位领卡补足剩下费用
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